玉田县国土局责任清单

一、部门职责登记表
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1
	承担规范全县国土资源管理秩序的责任。贯彻执行国家和省、市有关国土资源的法律、法规；拟订土地资源、矿产资源等方面的一般规范性文件，经批准后组织实施；负责相关的行政复议。
	对执行和遵守国家土地资源、法规情况进行监督检查
	执法监察科
	

	
	
	拟定全县土地违法安家查处规定，组织开展对土地规划、农地转用、土地征用、土地使用权交易行为、土地登记的监督检查
	执法监察科
	

	
	
	组织拟定全县有关土地资源的规范性文件，组织法规宣传教育
	执法监察科
	

	
	
	办理有关行政复议、应诉工作，负责错案及执法过错追究
	执法监察科
	

	2
	承担保护与合理利用、优化配置全县土地资源、矿产资源等自然资源的责任。负责编制和组织实施全县国土资源利用总体规划；指导审核乡镇土地利用总体规划；组织矿产资源调查评价，编制矿产资源保护与合理利用开发规划、地质环境、地质灾害防治和地质遗迹保护规划。
	负责编制和组织实施全县土地利用总体规划
	耕地保护科
	

	
	
	拟订并组织实施全县土地资源节约集约利用政策措施
	地产交易中心
	

	
	
	拟订并组织实施全县矿产资源节约集约利用政策措施
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	组织矿产资源调查评价，编制矿产资源保护与合理利用开发规划、地质环境、地质灾害防治和地质遗迹保护规划。
	矿产资源开发管理科
	

	3
	承担全县耕地保护的责任。牵头实施耕地保护政策，组织实施基本农田保护制度，监督占用耕地补偿制度执行情况。监督并指导未利用土地开发、土地整理、土地复垦和耕地开发工作。实施土地用途管制、农用地转用和土地征收征用，承担报省市政府审批的各类用地的审核、报批工作。
	承担全县基本农田保护
	耕地保护科
	

	
	
	负责组织耕地开发的立项、检查和验收，指导土地开发，合理复垦工作
	耕地保护科
	

	
	
	负责实施农用地用途管制、审核农用地转用、耕地补充、征用方案
	耕地保护科
	

	
	
	负责土地开发、土地整理、土地复垦工作
	土地开发整理中心
	

	
	
	负责农用地转用（含未利用地转用）、土地征收征用和土地管理工作
	耕地保护科
	

	4
	承担规范全县国土资源权属秩序的责任。负责规范全县国土资源权属管理，依法保护土地、矿产资源所有者和使用者的合法权益，依法解决权属纠纷，查处违法案件，承担各类土地登记资源的收集、整理、共享管理，提供社会查询服务、
	指导县土地确权和权属争议调处工作
	地籍管理科
	

	
	
	调处重大土地权属争议
	地籍管理科
	

	
	
	组织调处重大采矿权、重大探矿权权属纠纷
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	承担各类土地登记资源的收集、整理、共享管理，提供社会查询服务
	地籍管理科、办公室
	

	5
	承担提供全县土地利用各种数据的责任。组织实施国家地籍管理相关规定，负责全县地籍管理和地籍测绘工作，组织土地资源调查、地籍调查、土地统计和动态监测。负责土地确权、城乡地籍、土地定级和登记、发证等工作。
	拟定地籍管理有关规定，组织全县土地资源现状调查、动态监测、地籍权属调查、变更调查及统计；
	地籍管理科
	

	
	
	负责指导和办理土地登记、发证工作；
	地籍管理科
	

	
	
	拟定土地权属纠纷调处规则和办法；
	地籍管理科
	

	
	
	负责县内地质勘查行业管理和相关工作
	地籍管理科
	

	6
	承担节约集约利用全县土地资源的责任。根据规定负责组织实施土地使用权出让、租赁、作价出资、转让、交易、抵押和政府收购储备等管理办法，拟定乡（镇）村用土地管理办法；会同农业部门监督管理农村集体建设用地使用权流转。指导基准地价、标定地价评测。
	承担全县城乡建设用地和土地市场管理工作
	地产交易中心
	

	
	
	拟定实施土地使用标准，规范土地使用权出让、租赁、作价出资工作
	地产交易中心
	

	
	
	负责闲置土地的回收、收购、储备工作
	地产交易中心
	

	
	
	指导和审核县、乡（镇）村土地利用总体规划
	耕地保护科
	

	
	
	会同县农业部门监督管理农村集体建设用地土地使用权的流转
	地产交易中心
	

	7
	承担规范全县国土资源市场秩序的责任。监测土地市场和建设用地利用情况，监管地价，规范和监督矿业权市场，组织对矿业权人勘查、开采活动进行监督管理，规范和监督国土资源相关社会中介组织，依法查处违法行为。
	负责土地市场监督管理，监管地价
	地产交易中心
	

	
	
	负责采矿权交易市场监督管理
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	负责探矿权交易市场监督管理
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	负责矿业权勘查、开采活动的监督管理
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	负责与国土资源相关的社会中介组织监督管理
	相关业务科室
	

	8
	负责全县矿产资源综合管理。进行矿产资源的统计和分析，依法对全县矿产资源的采矿权进行初审，对矿产资源开发利用和保护实施监督管理，负责矿产资源储量管理工作。
	负责全县采矿权审批登记发证工作
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	负责全县探矿权审批登记发证工作
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	组织制定实施采矿权设置方案
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	组织制定实施探矿权设置方案
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	承担矿产资源保护和保护性开采特定矿种的管理事项，下达开采总量控制指标
	矿产资源开发管理科
	

	9
	负责全县地质勘查行业管理。依法对行政区内地质勘查项目进行初审；对行政区内地质勘查单位的资质认定资格进行初审；对我县地质勘查活动进行监督管理。
	拟订全县矿产资源储量管理的办法、标准、规程
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	负责全县矿产资源储量的评审备案、登记、统计工作
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	负责矿山储量动态监督管理
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	承担矿产地储备、压覆矿产资源管理
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	承担矿业权评估和地质资料汇交管理工作
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	负责全县矿产资源调查评价
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	组织实施重大地质勘查项目
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	编制地质勘查规划并监督检查执行情况
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	负责地质勘查项目管理
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	负责地质勘查行业管理、地质勘查单位资质管理
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	负责对外合作勘查项目的审核和监督管理
	矿产资源开发管理科
	

	10
	承担全县地质环境保护的责任。组织实施矿山地质环境保护，监督管理地质遗迹、矿业遗迹等重要保护区、保护地，依法管理水文地质、工程地质、环境地质勘查和评价工作。
	承担矿山地质环境保护工作
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	负责全县水文地质、工程地质、环境地质勘查和评价工作
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	负责古生物化石、地质遗迹、矿业遗迹等重要保护区、保护地的监督管理
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	负责矿泉水和地热资源调查评价
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	组织监测、监督防止地下水过量开采引起的地面沉降和地下水污染造成的地质环境破坏
	矿产资源开发管理科
	

	11
	承担全县地质灾害预防、治理责任。指导应急处置，组织、协调、指导和监督地质灾害防治工作，拟定并组织实施地质灾害等国土资源突发事件应急预案、
	拟订并实施全县地质环境保护规划和地质灾害防治规划
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	拟订并实施全县年度地质灾害防治方案，督导各市落实地质灾害群测群防体系
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	会同省气象局，开展汛期地质灾害气象风险预警预报工作
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	组织开展全县地质灾害基础调查和重大地质灾害隐患点勘查
	矿产资源开发管理科
	

	
	
	组织编制省级突发性地质灾害应急预案，负责重大地质灾害应急调查
	矿产资源开发管理科
	

	12
	依法征收有关专项收费并负责专项管理，依法代省厅、市局收缴有关费款。
	制定局财务、资产、绩效评价、内部审计等管理制度
	办公室
	

	
	
	组织土地、矿产非税收入有关征收、管理、指导和监督工作。
	办公室
	

	
	
	组织部门预、决算编制工作
	办公室
	

	
	
	组织部门资金下达、支出、政府采购、国库集中支付等预算执行工作
	办公室
	

	
	
	负责县级国土资源专项项目资金及其他资金的监督管理
	办公室
	

	13
	负责测绘工作统一监督管理。
	对测绘项目备案登记并监督管理测绘成果保管、提供与利用
	地籍管理科
	


