玉田县司法局责任清单

一、部门职责 
	序号
	主要工作职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1
	贯彻落实国家司法行政工作方针政策，编制全县司法行政工作中长期规划和年度工作要点并组织实施
	贯彻落实国家、省、市司法行政工作方针政策，拟订全县司法行政工作发展规划并督促落实
	办公室
	

	
	
	制定我县有关司法行政工作中长期规划和年度工作计划并监督实施
	
	

	
	
	负责全县司法行政系统通信信息技术网络建设工作
	
	

	
	
	组织司法行政系统重大活动
	
	

	2
	负责全县司法行政系统财务、物资装备等工作
	负责机关资产、人事劳资、信息报道、职称评定、财务车辆、机关管理和装备工作
	
	

	3
	指导全县司法行政系统队伍建设和思想政治工作，负责管理局机关及基层司法所的人事工作

	负责司法行政队伍思想政治和教育工作
	政治处
	

	
	
	负责党组织建设
	
	

	
	
	负责人事编制工作
	
	

	
	
	负责执法监督和法律调研工作
	
	

	4
	负责指导管理、组织实施社区矫正工作
	拟订全县社区矫正工作发展规划、管理制度并组织实施
	社区矫正科
	

	
	
	负责指导监督基层司法所开展社区矫正人员日常监管和社会调查工作
	
	

	
	
	指导开展社区矫正社会工作和志愿服务
	
	

	
	
	按权限负责社区矫正人员迁居、请假审批和奖惩工作
	
	

	5
	组织指导刑满释放人员的安置帮教工作
	负责对服刑人员信息核查。
	
	

	
	
	负责刑满释放人员的衔接工作。
	
	

	
	
	负责指导和协调刑满释放人员生活、就业方面的帮教安置工作
	
	

	6
	制定全县法制宣传和普及法律常识规划并组织实施，指导全县各行业依法治理工作和对外法制宣传工作
	拟订全县法制宣传教育规划并督促落实
	法制宣传教育科
	

	
	
	指导检查全县法制宣传、依法治理工作
	
	

	
	
	组织、指导法制宣传报道工作
	
	

	
	
	承担玉田县法制教育小组办公室工作
	
	

	7
	指导、管理全县律师工作
	负责全县律师及法律工作者的管理、培训、指导
	法律援助中心
	

	8
	监督管理和组织实施全县的法律援助工作
	负责管理本县法律援助工作，审核、批准法律援助案件的申请、承办法律援助案件，组织、培训法律援助工作者
	
	

	
	
	负责接听“148”法律服务专线电话，解答法律咨询
	
	

	9
	负责办理公证业务
	依据《公证法》办理公证事项
	公证处
	

	10
	指导和管理人民调解工作和司法助理员、基层司法所、基层法律服务工作；指导管理全县社会法律服务机构和法律服务市场指导管理基层司法所建设和人民调解、基层法律服务工作
	指导管理基层司法所、司法助理员、基层法律服务及人民调解工作
	基层科
	

	
	
	负责基层司法所考核、人民调解员培训及规范化建设工作
	
	

	
	
	负责行业人民调解委员会的筹建和管理指导工作
	
	


二、与相关部门的职责边界

	序号
	管理事项
	相关部门
	责任分工
	相关依据
	案例

	1
	组织指导、协调检查全县各地、各部门法治宣传教育、依法治理工作
	县司法局
	组织、协调、指导、检查全县各单位法治宣传教育、依法治理工作
	1.《中共中央关于全面推进依法治国若干重大问题的决定》
2.河北省《关于在公民中开展法制宣传教育的第六个五年规划》
3.《河北省法制宣传教育条例》
	

	
	
	县直各部门
	各单位负责本行业法治宣传教育、依法治理工作
	
	

	
	
	各人民团体
	各人民团体负责本行业职责范围内的法治宣传教育、依法治理工作
	
	

	
	
	企事业单位
	各企事业单位负责本单位法治宣传教育、依法治理工作
	
	


三、公共服务事项

	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	在全社会开展法治宣传活动
	组织全县各部门开展法治宣传活动，重点宣传宪法、中国特色社会主义法律体系、党的方针政策等
	法制宣传教育科（玉田县法制宣传教育领导小组办公室）
	6114972

	2
	负责当事人申请或法院指定案件的受理、指派、结案审查
	负责当事人到县法律援助中心申请或法院指定案件的受理、审批、指派、结案审查
	法律援助中心
	6110148

	3
	负责“12348”法律援助专线工作
	负责“12348”法律援助专线做好来电咨询解答工作
	法律援助中心
	6110148

	4
	组织律师等法律工作者参与公共法律服务
	组织律师担任村（社区）法律顾问，参与人民调解、信访值班、法制宣传等活动
	基层科、法援中心
	6110148  6181906

	5
	组织公证员参与公共法律服务
	组织公证人员担任村（居）法律顾问，进行法制宣传等工作
	公证处
	6113514

	6
	组织公证员开展专项公证法律服务活动
	围绕县委县政府中心工作，组织公证人员开展专项服务活动，提高市场主体法律意识，降低法律风险，为我县重大项目建设和经济转型升级提供公证法律服务
	公证处
	6113514

	7
	组织开展法律服务专项活动
	围绕县委县政府中心工作，组织律师开展专项服务活动，提高市场主体法律意识，降低法律风险
	基层科、法援中心
	6110148  6181906


四、事中事后监督管理制度

（一）对全县各地各部门法治宣传教育、依法治理情况进行监督检查

一、监督检查对象

    县直各部门、各人民团体、企事业单位。

二、监督检查内容

    法治宣传教育、依法治理开展情况。

三、监督检查方式

    按照普法规划组织检查。

四、监督检查措施

    单位自查和牵头单位负责抽查结合。

五、监督检查程序

    各单位自查并提交自查报告，再由牵头单位组织抽查。

六、监督检查处理

    对检查情况进行通报，表彰先进单位，对落实普法规划不到位的提出工作建议，改进落后状态。


1

