玉田县审计局责任清单
一、部门职责登记表
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	责任科室
	备注

	1
	主管全县审计工作。负责对县政府财政收支和法律法规规定属于审计监督范围的财务收支的真实、合法和效益进行审计监督，维护财政经济秩序，提高财政资金使用效益，促进廉政建设，推动全县经济和社会健康发展。对审计、专项审计调查和核查社会审计机构相关审计报告的结果承担责任，并负有督促被审计单位整改的责任。
	
	财政审计科
	《审计法》第十六条

	2
	起草审计方面的一般规范性文件草案；参与地方性财经政策法规的研究；制定并组织实施全县审计工作的发展规划、专业领域审计工作规划和年度审计计划。对直接审计、调查和核查的事项依法进行审计评价，作出审计决定或提出审计建议。
	
	办公室
	

	3
	向县长提出县级年度预算执行和其他财政收支情况的审计结果报告。受县政府委托向县人大常委会提出县政府预算执行和其他财政收支情况的审计工作报告、审计发现问题的纠正和处理报告。向县政府报告对其他事项的审计和专项审计调查情况及结果。依法向社会公布审计结果。
	拟订县本级预算执行和其他财政收支审计工作方案，并组织实施；起草向县人大常委会提出县本级预算执行和其他财政收支情况的审计工作报告、审计发现问题的纠正和处理结果报告；负责对县本级预算执行情况的审计；负责对县财政部门、县地税部门及其直属单位的财务收支审计；负责20个乡镇的财政决算审计；负责对县地税部门税收征收管理情况进行审计，组织开展相关专项审计调查。
	财政审计科
	《审计法》第十七条

	4
	县级预算执行情况和其他财政收支，县本级预算部门（含直属单位）预算的执行情况、决算和其他财政收支。
	
	财政审计科
	《审计法》第十六条

	5
	使用县级财政资金的事业单位和社会团体的财务收支。
	审计与县财政有拨缴款关系的县委部门及县政府有关部门、直属事业单位及其下属单位的财务收支和有关专项资金，组织开展相关专项审计和审计调查。审计农牧林水、资源环保资金的筹集、管理、使用情况，组织开展相关专项审计调查；负责组织全县扶贫和农业综合开发资金的拨付、管理使用情况，组织开展相关专项审计调查。
	行政事业审计科
	《审计法》第十九条

	6
	县级投资和以县投资为主的建设项目的预算和预算执行情况及决算。
	组织审计县政府投资和以县政府投资为主的建设项目预算和预算执行情况及决算；对县重点建设项目实施全程跟踪审计，组织对其他由国家直接投资、融资建设项目的审计监督；组织对国家审计署、省审计厅授权的建设项目和施工企业的审计监督；组织开展相关专项审计调查。
	固定资产投资审计科
	《审计法》第二十二条、《审计法实施条例》第二十条

	7
	县属国有及国有控股企业的资产、负债及损益。
	审计县属国有企业及国有控股企业；组织开展相关专项审计调查；受上级审计机关委托，审计国际组织和外国政府贷款、援助、赠款项目的财务收支，出具审计公证报告。
	经贸审计科
	《审计法》第二十条

	8
	县级政府管理和其他单位受县政府及其他部门委托管理的社会保障基金、社会捐赠资金及其他有关基金、资金的财务收支。
	审计养老、医疗、工伤、失业等社会保障基金的财务收支以及各项社会福利、救灾救济、优抚安置和社会捐赠资金的管理使用情况，负责审计社会保障资金的筹集、管理、使用情况，组织开展相关专项审计调查。
	行政事业审计科
	《审计法》第二十三条

	9
	法律、行政法规规定应由审计机关审计的其他事项。
	
	综合审计办公室
	《审计法》第二十六条

	10
	组织实施对贯彻执行国家财经方针政策和宏观调控措施情况的行业审计、专项审计和审计调查；对科级以下（含科级）党政领导干部和国有企业领导人员实施经济责任审计。
	组织实施对贯彻执行国家财经方针政策和宏观调控措施情况的行业审计、专项审计和审计调查。
	综合审计办公室
	《审计法》第二十七条

	
	
	对全县科级以下（含科级）党政主要领导干部，县属国有及国有控股企业领导人和依法属于县级审计机构审计监督对象的其他单位主要负责人实施经济责任审计；组织开展相关专项审计调查。
	经济责任审计科
	《审计法》第二十五条

	11
	依法检查审计决定执行情况，督促纠正和处理审计发现的问题。协助配合有关部门查处相关重大案件。
	
	综合审计办公室
	

	12
	指导和监督内部审计工作；核查社会审计机构对依法属于审计监督对象的单位出具相关审计报告。
	
	办公室
	《审计法》第二十九条

	13
	推广信息技术在审计领域的应用；组织审计专业培训。
	
	办公室
	

	14
	承办县政府和上级审计机关交办的其他事项。
	
	综合审计办公室
	


二、事中事后监督管理制度

一、监督检查对象

监督检查对象为局内各科室及审计人员。

二、监督检查内容

局内各科室及审计人员依法审计、依法进行专项审计调查、依法执行审计法定程序、依法作出审计处理处罚及保密等情况。

三、监督检查方式

具体监督检查方式主要有内部控制监督检查、审计业务质量检查、审计回访等。

四、监督检查措施
一是审计机关按照审计准则要求实行审计组成员、审计组主审、审计组组长、审计机关业务部门、审理机构、分管领导和审计机关负责人对审计业务的分级质量控制；

二是开展审计业务质量检查，检查执行审计法律法规情况；

三是推行集体决策机制，组织召开审计机关审计业务会议，集体讨论重要项目的审计实施方案及其审计结果、审理部门和业务部门提交的其他重大审计事项；

四是开展审计回访检查。

五、监督检查程序

审计业务质量控制程序为：审计人员按照审计项目实施方案要求进行调查取证；审计组组长或审计组主审对审计组成员的工作进行督导并对审计实施结果进行审核；审计组所在业务部门对审计组相关工作结果进行复核；审理机构对审计项目实施情况进行审理；分管领导及审计机关负责人审定审计结果。
开展审计业务质量检查程序为：发出审计质量检查通知；组成检查组，开展审计项目质量检查工作；检查组提出检查结论；经内部流程控制出具正式业务质量检查报告；通报审计业务质量检查结果。

审计机关审计业务会议程序为：按制度要求启动审计业务会议制度；按业务会议要求由办公室通知参会人员，由业务部门准备会议材料；由分管局领导主持会议；业务部门记录会议情况并撰写审计业务会议记录；在充分讨论的基础上形成审计业务会议决定，报主持审计业务会的局领导审签；业务部门按照业务会议记录、业务会议决定补充查证并修改审计结果文书。
审计回访程序为：局办公室制定审计回访计划；通知回访单位；召开座谈会、走访、个别谈话；撰写回访报告；对违纪违规人员进行处理。

六、监督检查处理

制定《玉田县审计局审计组审后质量保证和责任追究制度》，对对因工作敷衍，执行审计程序、审计处理处罚规定不严格，造成审计重大失误或审计风险的，依据有关规定追究有关责任人员的责任，作出严肃处理。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
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