馆陶县规划局责任清单                     
一、部门职责登记表
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	贯彻执行国家、省、市有关城乡规划管理的相关法规、方针、政策；研究拟定本县城乡规划管理的地方性政策、规范性文件，经批准后组织实施。
	贯彻执行国家、省、市有关城乡规划管理的相关法规、方针、政策。
	

	
	
	拟定并组织实施本县城乡规划管理方面的规范性文件。
	

	
	
	负责规划宣传、教育和培训工作。
	

	
	
	负责拟定本县城乡发展战略规划和区域城镇体系规划。
	

	2
	负责组织城区总体规划、分区规划、详细规划，审查、报批或按规定权限审批。
	参与全县城区总体规划、分区规划、详细规划、城乡规划区内各类专业规划及项目用地规划的编制工作。
	

	
	
	负责组织本县规划区内项目审查、报批和审批工作。
	

	
	
	负责城区土地使用权出让、转让的规划控制管理，参与制定国土规划、区域规划和土地利用总体规划。
	

	3
	负责本县城乡规划区内建设项目的选址意见书、用地规划许可、建设工程规划许可等的核发工作。
	负责各类行政许可事项的受理咨询、收件和发件工作，处理行政服务中心规划窗口行政审批服务有关事务。
	

	
	
	负责审批的建设项目批后、验线、监管及建设工程竣工规划核实。
	

	
	
	负责组织部分涉及建设项目审查的规划管理技术规定、标准规范的研究和制订。
	

	4
	测绘管理
	协助国土部门做好测绘管理工作。
	


二、与相关部门的职责边界
	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	城区违法建设行为
	国土局
	对未取得《国有土地使用证》或者《集体土地使用证》的擅自占地建设行为未及时发现并报告（函告）致使形成违法建筑负主要责任。
	河北省人民政府关于同意武安等十县（市、区）开展城市管理相对集中行政处罚权工作的批复（冀政函[2013]128号）；馆陶县人民政府办公室关于进一步加强违法建设监督工作的通知；《馆陶县城乡规划管理办法》
	城管队员在城区巡查时发现一处工地正在施工，业主拒不配合调查。城区管理局将巡查情况函告了国土局、规划局、住建局和馆陶镇，经各部门回复得知该建筑已取得了《土地使用证》，未取得《建设工程规划许可证》，属于违法建筑。城管局依法制止了该违法建设行为，并对建筑业主进行了行政处罚。　

	
	
	规划局
	规划局对未按照《建设工程规划许可证》进行建设的违法行为负主要责任；负责对建设单位停止其后续项目的规划审批
	
	

	
	
	住建局
	对未取得《建筑工程施工许可证》而擅自开工等违法行为的主要责任单位，并负责对已取得《建筑工程施工许可证》正在施工工程的监督管理和违法行为的查处；负责责令施工、监理单位停止违法施工行为直至撤离施工现场。
	
	

	
	
	城区管理局
	负责制止城区范围内未取得《建设工程规划许可证》而擅自开工的违法建设以及私搭乱建的违法建设，并依法查处；负责依法查封施工现场、依法拆除，停止外运土方。
	
	

	
	
	有关乡镇
	在乡（镇）、村庄规划区内未取得建设工程规划许可证或乡村建设规划许可证的，取得建设工程规划许可证或乡村建设规划许可证但未按照批准内容建设的，由乡（镇）政府负责令停止建设、限期改正；负责辖区内的违法建设查处的配合工作。
	
	

	2
	地名管理
	住建局
	在办理产权登记中涉及市政道路、桥梁、住宅区、建筑物名称的，应当使用标准地名；负责落实市政道路、桥梁等设施名称的申报工作；协助民政部门做好地名标志设置、监管及规范工作。
	民政部《地名管理条例实施细则》、《河北省地名管理规定》（省人民政府令【2010】第7号）
	    某房地产开发企业在楼盘没有通过命名的情况下，就在当地主要报刊上进行广告宣传，县地名办发出停止使用限期改正通知书，该企业没有按时整改。之后，县地名办会同县有关部门，责令立即停止广告，最终解决了该企业擅自命名的事件。

	
	
	民政局
	负责地名工作的统一管理。
	
	

	
	
	规划局
	在编制规划时确定并使用标准地名；协助民政部门做好地名规划的编制工作。
	
	

	
	
	公安局
	办理户籍登记或者设置道路交通指示标志时，应当使用标准地名。
	
	

	
	
	交通局
	负责落实交通设施中的桥梁、公路等名称的申报工作；设置公路两侧地名标志、公共交通站点应当使用标准地名。
	
	

	
	
	工商局
	在企业登记时应当使用标准地名；审批房地产媒体广告、户外广告时涉及房地产项目名称的，应当查验标准地名批准证明。
	
	

	
	
	国土局
	在办理土地使用权登记和建设项目用地复核验收时涉及道路、建筑物名称的，应当使用标准地名。
	
	

	3
	户外广告管理
	规划局
	负责大型户外广告设施设置的规划审核，并参与户外广告专项规划的制定，将户外广告设置要求纳入城市设计、详细规划和新建建筑设计方案中。
	河北省《户外广告管理办法》
	    某广告公司向城管局审批窗口提交了在县道沿线外5米处工地围墙上设置一大型户外广告的申请。审批窗口受理后，经现场勘查，发现该广告选址属于公路沿线，将该情况告知交通局联合审批。后城管执法人员在巡查中发现该广告公司除上述位置外，还在S215省道沿线10米处未经审批分别设置一立柱广告。遂将该该情况抄告给交通局查处。后接到群众举报，称该广告公司未经批准设置广告。经调查发现，该公司发布广告的设施已获批准，但其发布广告内容的行为未经工商部门审查同意，遂将该案移交工商部门。

	
	
	城区管理局
	负责起草户外广告管理规定和政策；负责牵头编制户外广告的专项规划；负责对户外广告设置的受理、审批和日常监督管理工作；负责组织户外广告公共资源的出让活动。
	
	

	
	
	交通局
	负责公路沿线户外广告的选址初审与日常监督检查工作；协同制定户外广告专项规划。
	
	

	
	
	工商局
	户外广告的登记管理机关，负责对户外广告经营者经营资质的审核，户外广告内容的审查、登记及监督管理。
	
	


三、公共服务事项
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	规划建设管理咨询服务
	接受规划建设管理方面的咨询问题，及时回复
	规划科
	0310-2889196


四、事中事后监管制度

（一）对属地管理的行政执法职权的监督检查

     （二）对城乡规划编制、审批、修改、实施的监督检查

（一）对属地管理的行政执法职权的监督检查

县规划局主要负责查处辖县区内城乡规划编制对辖区内行政执法工作的统筹协调和对全县各乡镇城乡规划办公室的指导和监督；县城乡规划主管部门主要负责批后建设项目的日常监督检查。为切实做好监管工作，特制订以下制度：
一、监督检查对象
依法行使城乡规划领域属地管理事项职权即从事行政执法活动的部门及其工作人员。
二、监督检查内容

县级以上人民政府及其城乡规划主管部门应当对城乡规划编制、审批、实施、修改的监督检查。

三、监督检查方式及程序

（一）行政执法监督检查可以采取自查、互查、抽查的方式进行，或者以上几种方式相结合进行；
（二）县规划局根据反映以及公民、法人或者其他组织的申诉、检举、控告或者根据人大、政协、司法机关等部门的建议，对有关行使城乡规划领域属地管理事项职权即行政执法行为组织调查。行政执法行为的调查结果应及时反馈有关申诉、检举、控告、建议单位或者个人。
四、监督检查措施

各乡镇城乡规划主管部门在行使属地管理事项职权即行政执法过程中有下列情形之一的，县级城乡规划主管部门可以责令其纠正或者撤销：

（一）行政执法主体不合法的；
（二）行政执法程序违法或者不当的；
（三）具体行政行为违法或者不当的；
（四）规范性文件不合法的；
（五）工作人员不履行法定职责的；
（六）其他应当纠正的违法行为。
五、监督检查处理

城乡规划执法机关及其工作人员在行政执法活动中，有不履行法定职责或不正确履行法定职责的情形，应当责令改正，通报批评，对责任人依法给予处分。
（二）对城乡规划编制、审批、修改、实施的监督检查

《中华人民共和国城乡规划法》第五十一条规定：县级以上人民政府及其城乡规划主管部门应当加强对城乡规划编制、审批、修改和实施的监督检查。为切实做好城乡规划监管工作，特制订以下制度。

一、监督检查对象

县级及以下人民政府及其负责人和其他直接负责人，县级及以下人民政府城乡规划主管部门及其主管人员和其他直接责任人员，县级及以下人民政府除城乡规划主管部门以外的有关部门及其主管人员和其他直接责任人员，城乡规划编制单位，设计单位等。

二、监督检查内容

对城乡规划编制、审批、修改和实施的监督检查内容主要包括：

（一）各级城乡规划编制的及时性；

（二）各级城乡规划编制、审批、修改程序的合法性；

（三）各级城乡规划受委托编制单位资质等级的符合性；

（四）城乡规划法律、法规和各级城乡规划的实施情况；

（五）其他需要监督检查的事项。

三、监督检查方式

对城乡规划编制、审批、修改和实施的监督检查方式主要有：

（一）听取汇报；

（二）查阅城乡规划编制、审批、修改和实施的有关文件和资料；

（三）对涉及城乡规划编制、审批、修改和实施的投诉、举报案件依法进行调查处理；

（四）通过控制性详细规划备案制度，加强城乡规划信息系统建设和城乡规划实施的动态监测；

（五）法律、法规规定的其他监督方式。

四、监督检查程序

（一）制定检查计划。确定检查范围、检查内容、检查安排、检查工作要求及具体检查细则，并进行部署。

（二）实施检查

1.非现场检查：对被检查单位报送的自查报告资料进行检查、分析；

2.现场检查：通过听取被检查单位情况汇报、核查相关资料、检查现场等形式进行。

（三）检查结果汇总。检查工作完成后，公布定期检查结论或由现场检查人员将现场检查情况上报县规划局。

（四）通报检查结果。根据检查的情况，对检查基本情况、存在问题进行通报，并提出下一步工作要求。

（五）整改后处理。组织县（市）城乡规划主管部门监督落实本地整改工作，在规定期限内完成整改。

五、监督检查措施及处理

（一）县级以上人民政府城乡规划主管部门对城乡规划的实施情况进行监督检查，有权采取以下措施：

1.要求有关单位和人员提供与监督事项有关的文件、资料，并进行复制；

2.要求有关单位和人员就监督事项涉及的问题作出解释和说明，并根据需要进入现场进行勘测；

3.责令有关单位和人员停止违反有关城乡规划的法律、法规的行为。

城乡规划主管部门的工作人员履行前款规定的监督检查职责，应当出示执法证件。被监督检查的单位和人员应当予以配合，不得妨碍和阻挠依法进行的监督检查活动。

（二）监督检查情况和处理结果应当依法公开，供公众查阅和监督。

（三）城乡规划主管部门在查处违反有关城乡规划的法律、法规规定的行为时，发现国家机关工作人员依法应当给予行政处分的，应当向其任免机关或者监察机关提出处分建议。

（四）依照有关城乡规划法律、法规应当给予行政处罚，而有关城乡规划主管部门不给予行政处罚的，上级人民政府城乡规划主管部门有权责令其作出行政处罚决定或者建议有关人民政府责令其给予行政处罚。

（五）城乡规划主管部门违反有关城乡规划的法律、法规作出行政许可的，上级人民政府城乡规划主管部门有权责令其撤销或者直接撤销该行政许可。因撤销行政许可给当事人合法权益造成损失的，应当依法给予赔偿。

（六）其他监督检查要求根据《中华人民共和国城乡规划法》、《河北省城乡规划条例》有关规定执行。

