馆陶县供销合作社联社责任清单
一、部门职责登记表    

	序号
	主 要 职 责
	具体工作事项
	责任科室
	备 注

	1
	贯彻执行盐业行政执法规章制度，组织实施盐业行政执法行为
	负责盐业案件的审理工作，对提交案件进行预审，负责盐政管理处的日常具体工作
	盐政所

2821563
	

	2
	负责对从事再生资源回收经营活动的单位及个人的备案管理。
	收到申请人提出的再生资源备案申请的当日内，立即对其资格和条件进行审查，审查合格者，即予办理备案申请许可手续。
	再管办

2821563
	

	3
	负责对全市再生资源回收市场的稽查管理，依据《邯郸市再生资源回收管理办法》对违法行为进行处罚。
	送达处罚事先告知书告知当事人拟处罚的事实、理由和依据。
	再管办

2821563
	


二、公共服务事项登记表

	序号
	服务事项
	主要内容
	活动时间
	责任科室

及联系电话

	1
	5月15日防治碘缺乏病宣传日
	围绕“科学补碘”宣传碘缺乏对人体的危害，正确科学食用加碘食盐，保障人民群众身体健康。
	5月15日
	盐政所0310-2821563

	2
	12月4日法制宣传日
	宣传国家、省及地方盐业政策及法律法规，提高人民群众知法懂法的水平。
	12月4日
	盐政所0310-2821563

	3
	再生资源回收利用宣传周活动
	宣传贯彻《邯郸市再生资源回收管理办法》等法规及有关配套文件，开展推广再生资源循环利用活动及宣传等。
	
	盐政所0310-2821563


三、事中事后监督管理制度
（一）对盐业行政执法职权的监督检查
（二）对再生资源备案登记监管

（一）对盐业行政执法职权的监督检查
一、监督检查对象

本制度所称监督检查，是指监督检查人员对本级执法人员执法活动实施的检查,其执法人员有义务接受检查，并为实施监督检查提供便利条件。

二、监督检查内容

（一）、执法主体是否合法；

（二）、执法程序是否合法；

（三）、执法文书是否规范；

（四）、实施行政处罚法认定的事实是否正确；

（五）、实施行政处罚法所依据的法律规范是否适当；

（六）、执法人员是否风纪严整，持证上岗，文明执法。              

三、监督检查的方式

（一）、与执法人员相结合现场办案，查看办案过程。

（二）、抽查被检查单位，看有无执法过错发生。

（三）、不定期查看办案人员的办案记录及案卷，看执法程序是否合法。

四、监督检查的程序

（一）、对现场检查中发现的问题，要当场记录在案，由检查人员和被检查人员分别签字。

（二）、行政管理相对人举报执法人员有违法、违纪行为的，检查人员要及时收集证据，并让行政管理相对人出具书面证明。

五、监督检查的措施

（一）、建立健全监督领导组织，成立监督管理部门。

（二）、组织专职人员，实行监督检查人员和被监督检查对象分离。

（三）、建立监督检查档案并由专人负责。

六、监督检查的处理
（一）、对正在进行的执法活动中存在的违法和不正当的具体行政行为，监督检查人员要立即制止，责令改正。

（二）、对执法人员违反法定程序或者不使用规范的法律文书的，监督检查人员要立即制止，责令改正。

（三）、执法人员不持证上岗或者有其他不适当的行为的，责令其立即改正。

（二）对再生资源备案登记监管

一、监督检查对象：

（一）、再生资源管理办公室在对再生资源经营者备案过程中的工作方式和行政行为；

（二）、再生资源行政执法人员对再生资源经营者的行政执法行为。

二、监督检查内容：

（一）、备案过程中是否坚持以服务为本，实行首问负责、一站告知、限时办结。

（二）、执法人员执法过程中是否存在粗暴执法、循私枉法、行政不作为等现象。

三、监督检查方式：

（一）、对办公窗口进行不定期的检查和暗访，对企业备案档案进行定期抽查，检查备案资料的完整性和备案行为是否失当；

（二）、对执法档案和资料进行定期检查，对被执法方和再生资源经营者进行走访，记录走访情况和反馈意见。

四、监督检查措施：

成立监督管理部门，组织专职人员，实行监督检查人员和被监督检查对象分离，建立检查档案并由专人负责。

五、监督检查程序：

监督检查人员对备案和执法行为进行检查，对检查结果进行整理和研究，并上报上级主管部门。对检查中发现的问题进行研究并出具初步处理意见上报主管领导，同时通知被检查方进行整改。

六、监督检查处理：

对检查中发现的问题，在上报主管部门领导的同时，通知被检查方立即整改，并对问题人员进行追责。
