
证书补领告知书

陵事登补领告字（    ）     号
                                      ：

你单位申请证书补领需要提交下列材料：

1、《事业单位法人证书补领申请书》（上网后使用“网上登记管理系统事业单位专用光盘”点击进入“申请证书补领”子菜单，光盘如无法正常使用请到http://www.gjsy.gov.cn/—“相关程序下载”中下载安装“事业单位专用光盘密码插件安装程序”重启电脑后再进行操作。按照提示填写、提交，下载后打印：A4纸型，3个页面，双面打印。封面加盖事业单位公章，法定代表人签名。“现存证书情况”正本或副本如已丢失填写0，未丢失的填写1。“申请补领原因”一栏请填写：由于我单位遗失证书×本，特此申请证书补领。 “举办单位意见”一栏主管部门负责人签署意见、签名并加盖公章）

2、现存的《事业单位法人证书》原件
3、证书遗失作废声明（山西日报公告原件）

注：1、事业单位应在网上收到登记管理机关已受理通过的通知后，下载打印相关表格，用A4纸型正反打印。
2、报送纸质材料时请携带《网上登记管理系统事业单位专用光盘》。
你单位尽快提交相关材料，我局收到所有有效的申请材料之日为申请受理日。

登记机关联系人：崔佳  靳瑞芳  联系电话：0356-6205749（传真）   
受理人签名：

事业单位承办人签名：             办公电话：           手    机：    
年   月   日

