注销登记告知书

陵事登注销告字（    ）      号
                                      ：

你单位申请注销登记需要提交下列材料：

1、《事业单位法人注销登记（备案）申请书》(一式两份)（上网后使用“网上登记管理系统事业单位专用光盘”点击进入“申请注销登记”子菜单，光盘如无法正常使用请到http://www.gjsy.gov.cn/—“相关程序下载”中下载安装“事业单位专用光盘密码插件安装程序”重启电脑后再进行操作，按照提示填写、提交。注销理由请填写：“根据xx文件，本单位应撤销、合并、分立或者解散，特申请注销登记”；“清算组织负责人意见”请填写“清算工作已完成，同意申请注销”。审核通过后下载打印，封面加盖事业单位公章，法定代表人签名。“清算组织负责人意见”一栏需清算组织负责人签署意见并签名；“举办单位意见”一栏举办单位负责人签署意见、签名并加盖公章）

2、《事业单位法人证书》正、副本原件

3、撤销、合并、分立或者解散的证明文件（复印件需加盖举办单位公章）
4、有关机关确认的清算报告（（1）导语。主要概述清算的依据，清算组织成立的日期。（2）事业单位概况。内容包括该单位性质、住所、法定代表人、开办资金、宗旨和业务范围、《事业单位法人证书》号和代码标识、在职人数、单位运转状况。（3）清算的基本情况。主要包括注销的原因，清算组成立的时间和人员组成情况，公告的媒介、时间和次数等情况。（4）进行清算的法律依据。主要是《事业单位登记管理暂行条例》、《审计法》等相关法规。（5）确定的清算基准日期，即财务账目不再发生变动、清算工作可以开始的日期（通常在第一次公告日期之前）。（6）清算组织的工作情况，扼要总结工作，说明委托哪些机构完成哪些工作.如进行接管，清理盘点财产、确认债权债务、财务审计、总体资产评估、土地资产评估、无形资产评估、委托税收机关或海关出具完税证明等。（7）确定清算基准日帐面资产、负债及净资产的情况。（8）债权确认情况，主要说明债权的组成和债权人的情况。（9）人员安置情况。（10）清算审计情况，包括该事业单位的流动资产、固定资产、流动负债、所有者权益等。（11）资产评估情况，主要对被清算单位的固定资产、房地产、无形资产等进行评估的情况。（12）清算组织提供的事业单位有无诉讼争议和未完结的事项的情况说明。（13）清算费用是否支付，详细注明支出清算费用的项目和数字。（14）清算结论，对清算确认的资产、负债及净资产的处置去向进行总的安排。）——清算报告需附清算审计报告原件（需附条形码，并附审计机构及注册会计师有效期内的执业许可证明)及清算组全体成员签名表(注明每个人的身份，并加盖拟注销单位和举办单位公章)
5、在《山西日报》上发布的该单位拟申请注销登记公告，要求30日内不少于3次（《拟注销公告范本》请登陆http://陵川县编办.政务.cn或http:// 陵川县事业单位登记管理局.公益.cn)“格式文本下载”栏目下载.
6、事业单位公章、财务专用章、人事专用章和业务专用章（印章上交我局的，须先签署《收缴证章知情书》后上交；印章已由公安机关收缴的，出具收缴机关证明文件，并留存复印件）
7、《收缴印章知情书》，请登陆(http://陵川县编办.政务.cn或http:// 陵川县事业单位登记管理局.公益.cn)“格式文本下载”栏目下载。
8、登记管理机关要求提交的其他相关文件

注：1、材料1在网上直接填报；材料3-7在网上提交时必须选择“直接上传”方式提交，方法是直接上传word、excel文档或扫描后直接上传（文件要小于100K）。

2、事业单位应在网上收到登记管理机关已受理通过的通知后，下载打印相关表格，用A4纸型正反打印。

3、事业单位应当对提交的文件、材料的真实性负责。提交复印件的，应当用A4纸型，原文件规格大小不得随意缩放，复印件为两页或两页以上的，要正反复印。
4、报送纸质材料时请携带《网上登记管理系统事业单位专用光盘》。

你单位尽快提交相关材料，我局收到所有有效的申请材料之日为申请受理日。
登记机关联系人：崔佳  靳瑞芳    联系电话：0356-6205749（传真）    受理人签名：
事业单位承办人签名：             办公电话：               手    机：  
                                                                 年   月   日
