
天柱二中购物申请表

	物品名称
	

	品牌及型号
	

	所需资金
	数量
	
	单位
	
	单价
	

	
	总金额
	小写
	

	
	
	大写
	

	购物原因

及用途
	

	申请部门

签名
	签 名:                2010 年  月  日

	分管部门
意  见
	签 名:                  年   月   日

	学校意见
	签 名:                  年   月   日           

	备 注
	


说明：

1、凡购同一类物品金额超300元的，必须预先填写申请表，并逐级审批，否则不予报销。

2、拟购物品的功能、规格等需说明的，请另附详细说明书。

3、填写本表一式二份，1份校长室存，1份购物后连同单据交财务室。

